Obec Benadovo, Benadovo ¢€.66. 029 63 — Hlavny kontrolor obce

Sprava o vysledku kontroly ¢. 3/2022

Na zaklade § 18d ods. (1) zakona NR SR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov v stlade s ndvrhom planu kontrolnej Cinnosti na 1. polrok 2022
predkladam obecnému zastupitel'stvu obce Benadovo nasledujicu spravu ¢. 3/2022.

V mesiaci mdj a jun 2022 bola vykonana v kancelarii obecného tradu Befiadovo
kontrola vybavovania agendy prijatej a odoslanej posty za obdobie januar — jin 2022 na
zaklade nahodného vyberu registratirnych zdznamov, s prihliadnutim aj na predchadzajtce
obdobie.

Tato kontrola bola vykonana v sulade so zverejnenym navrhom planu kontrolnej ¢innosti za
1.polrok 2022 zo diia 30.11.2021.

Vychodiska kontroly:
- Zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

- Zakon €. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a doplneni niektorych zikonov
v zneni neskorsich predpisov,

- Zékon €. 431/2002 Z.z. o Gtovnictve v zneni neskorSich predpisov,

- Zakon €. 9/2010 Z.z. o staZnostiach v zneni neskorsich predpisov,

- Vyhlaska Narodného bezpecnostného uradu ¢. 453/2007 Z.z. o administrativne;
bezpecnosti

- Vnatorny predpis €. 1/2016 obce Benadovo o registratirnom poriadku,

- Dodatok ¢.1 k Vnutornému predpisu ¢. 1/2016 o registratirnom poriadku.

Cielom kontroly bolo overit' objektivny stav kontrolovanych skutoc¢nosti a ich sulad so
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi a vnitornymi aktmi riadenia, ako aj overit,, ako su
v kontrolovanom subjekte dodrZiavané ustanovenia zakona NR SR ¢. 395/2002 Z. z. o
archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Touto kontrolou som sledovala ¢i si povodca registratiry plni zdkonom stanovené
povinnosti, ¢i ma obec Benadovo vypracovany registratirny poriadok a registratirny plan , ¢i
obec vo svojej ¢innosti dodrziava a uplatiiuje jeho jednotlivé ustanovenia. TaktieZ som svoju
kontrolu zamerala na preverenie registratury z pohl'adu evidovanych zaznamov, ktoré vznikli
z jeho Cinnosti a do§lé zaznamy, ¢i sa s registratirnymi zdznamami a spismi naklada
zakonnym sposobom.

Sprava registratiry v podmienkach Obce Benadovo je vykondvand na zaklade
registratirneho poriadku a registratirneho planu Obce, vydaného ako VNUTORNY
PREDPIS ¢.1/2016 Obce Benadovo z 01.07.2016. Dna 1. marca 2019 nadobudla G¢innost’
Vyhlaska ¢.49/2019 Z. z. Ministerstva vnttra Slovenskej republiky, ktorou sa meni a doplia

vyhlaska Ministerstva vnutra SR ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy
registratury organov verejnej moci a o tvorbe spisu. Novela Vyhlasky MV SR ¢. 410/2015 Z.
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z. o podrobnostiach spravy registratiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu, podl'a ktore;
bolo treba do 1. 6.2019 upravit’ registratirne poriadky s ustanoveniami predmetnej vyhlasky.
Do praxe sa museli zaviest nové pravidla manipulacie s elektronickymi podaniami, ich
spracuvani, ukladani kombinovanych spisov, vyuzivani plnej funkcionality IS na spravu
registratury, ako aj modulu elektronického tradného dorucovania.

Obec si tuto povinnost’ splnila prijatym Dodatku ¢. 1/2019 k vnttornému predpisu 1/2016
Obce Benadovo z 01.06.2016 o registratirnom poriadku . Tento dodatok nadobudol u¢innost’
01.07.2019, cislo spisu: S2019/00151. V¢l 3-10 je opisané prijimanie elektronickych
a neelektronickych zasielok, ich triedenie, otvaranie, evidovanie, tvorba spisov, ich
vybavovanie a vyradovanie tak, ako uklada zakon. Obecny urad Beniadovo vedie evidenciu
zaznamov (dorucenych, z vlastnej ¢innosti) a spisov prostrednictvom elektronického systému
spravy registratiry s produktovym oznacenim — IS DCOM.

Na obecnom urade je jedna podatelna. Spravu registratiry spravidla zabezpecuje
administrativna pracovni¢ka obecného uradu, ktord je poverena vedenim registratirneho
dennika, registratirneho strediska a za svoju ¢innost’ zodpoveda starostovi obce. Obecny trad
spravuje registraturu, ochranu tudajov elektronického systému spravy registratiry tak, aby
nedoslo k poskodeniu, neziaducou zmenou alebo neopravnenym pouzitim. Podatelfia
zabezpecuje evidovanie zaznamov pre vsetky oddelenia obecného tiradu, ako napr. stavebné
oddelenie, ekonomické oddelenie, oddelenie pre $kolu, oddelenie REGOB a pod.

Ku kontrole mi bol odovzdany Registratirny dennik za obdobie od 01.01.2022-
30.06.2022, vytlaceny na 11 strandch. K 30.06.2022 obsahuje dennik 422 reg. zaznamov,
zaradené do 171 spisov. Na zaklade vykonanej kontroly mozno konStatovat, ze pocas
kontrolovan¢ho obdobia boli v registratirnom denniku zacvidované¢ zaznamy dorucené
obecnému uradu, ale aj zdznamy z vlastnej ¢innosti, a to v poradi v akom boli dorucené,
pripadne vytvorené, pricom im bolo automaticky pridelené evidenéné ¢islo zaznamu. Pre
kazdy kalendarny rok sa vedie samostatny registratrny dennik. V sledovanom obdobi este
nie su vSetky spisy zaznamenané ako vybavené. Ukoncené spisy v kontrolovanom obdobi st
zaznamenan¢ ako vybavené s datumom a sposobom vybavenia.

Uzatvorené spisy sa po uplynuti jedného roku tschovy v prirucnej registratire
odovzdavaju do registratirneho strediska s dvomi vytlaCkami zoznamu odovzdavanych
spisov. Kontrolou bolo zistené, ze uzatvorené spisy sa odovzdavaju do registratirneho
strediska s prilohami.

Vyrad’ovanie spisov

Predmetom vyrad’ovania s vsetky spisy, ktoré nie su potrebné na dal$iu Cinnost’
uradu, a ktorym uplynuli ich Iehoty ulozenia. Navrh na vyradenie spisov a $pecialnych druhov
registratirnych zaznamov, ktorym uplynuli lehoty ulozenia, predklada obecny trad
archivnemu organu minimalne raz za pat’ rokov. Posledna archivacia prebehla v roku 2020,
kedy Obec Benadovo, pod znackou OCU/S2020/00228 zo dna 09.09.2020 zaslala Stitnemu
archivu v Ziline navrh na vyradenie registratirnych zdznamov (spisy a zdznamy so znakom

Sprava o vysledku kontroly ¢. 3/2022 Strana 2



Obec Benadovo, Benadovo ¢.66. 029 63 — Hlavny kontrolor obce

hodnoty A zrokov 1991-2010, 2012-2014 a zaznamy bez znaku A za roky 1992-2012,
2014,2016), na zéklade ktorych Statny archiv Zilina vydal rozhodnutie.

Pouzivanie peciatok

Pravna uGprava pouZivania peciatok na mestskom turade je zhrnutda v ¢l 11
registraturneho poriadku. Sekretariat vedie centralnu evidenciu uradnych peciatok v
dokumente oznacenom ,,Evidencia tiradnych peciatok Obce Benadovo™.

Zaver

Vykonanou kontrolou bolo preverené dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov a internych predpisov v podmienkach Obecného uradu Benadovo v celom procese
zabezpeCovania spravy registratury a archivu. Kontrolou neboli zistené nedostatky a
porusenie pravnych predpisov.

S vysledkom kontroly bol kontrolovany subjekt oboznameny.
Navrh na uznesenie:

Obecné zastupitel'stvo berie na vedomie Spravu o vykonanej kontrole ¢. 3/2022.

Predklada: Ing. Monika Motylova, hlavna kontroldrka obce Beniadovo R I /

‘:’ L[ \l A/ '\/
V Benadove dina 22.07.2022 N
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